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سلسلة دروس ۷۷00۱ 
الدرس 39 
تنسیق الجداول دفعة واحدة في الوورد 


AE 2000111-01 





3 
الموضوع من ضمن مواضيع تنسيق الجداول 
هو كيفية تنسيق الجداول دفعة واحدة 
اي لو عندك اکثر من الف جدول في مستند وتريد تنسيقها كلها نفس التنسيق 
ستلافي صعوبة ووقت طويل وجهد اكبر ولكن هذه الطريقة لاتنجح في حالتين 
اذا عدلت علی النمط عادي على مستوى الملف او على مستوى القالب 
والحالة الثانية اذا كنت قد غيرت الخط الافتراضي لبرنامج الوورد 
الموضوع على اصدار 2019 


نبدأ على بركة الله 
نفتح ملف الوورد الذي يحتوي على الجداول حتی لو اكثر من الف جدول كهذا الملف 
مختلفة فى عدد الصفوف وعدد الاعمدة ونريد تنسيقها بتنسيق واحد 
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بعد الضغط في داخل الجدول سيظهر تبويب جديد هو ادوات الجدول وفيه تبويبان هما التصميم والتخطيط 
خاصة بالجداول غير التبويبان التصميم والتخطيط في التبوبات الرئيسية 
ت = Word‏ حدة تسجيل الذدخو 











Office Tab‏ پصهات ۴ Foxit‏ صمي تحطيه ای اخبرنی بما 
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ومن نافذة تعدیل النمظ بظهر لنا جدول افتراضي في البرنامج ضمن هذه النافذة لمشاهدة التغيير والتنسيق عليه 
نختار التنسیق على کامل الجدول ثم نختار للغة العربية نوع الخط وحجمه 
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خط اللهة السربية وخبرها: كلها اة ناه ۳: ۱۲ نفسته 
تماهد طسو صفرد, فصساقة 

برد + ۰ + احاطا : (خط متصل فردي. تلقالي؛, ع, + نشقطة عرض الغختط). الأولوية: 1۰ 
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© فی هذا المسعيد فقس ( » عمسعيدات جدیدة تعمد علی هذا الشاليه 
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ثم من كامل الجدول نختار توسيط الخلايا 
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الخط: (اقتراضى) Bahnschrift‏ خط اللغة ۱۳۳ ۱ 
تیاعد الاسطر: مقرد. مساقة 00 
بحد: ٠‏ تقطة. توسیط. احاطة: (خط متصل قا . 
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نختار محاذات الى اليمين اذا اردنا او اليسار او الاعلى او الاسفل حسب رغبتنا في التنسيق 
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ات الندسيق الخاص الإحدود “ كسا نوت الط 
تسالفس 
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وايضا نختار من تطبيق التنسيق على : يحتوي صف راس 
للتنسیق على الصف الاول من الجدول 


















دح عد ۳ ۲ 1 | بح 1 ات ا 72 زه Foxit POF‏ 
| ححححح . 
۱ | س | س | ]سس || تست سا اک ی ۳۱ 
ا تعديل التمط ؟ × ٩‏ | . ا 
ت ااتتسیق الخاص التدود - كنا لوت (١‏ 
خصاتص 
| الاسيم: شبكة جدود ۱ 
١ . ۱ ۳‏ سس سس 
هی ویر نوع التمط: جدوله ود نو 
۱ التمط مستتد الی: | 8 جنول عادی ی 
التتتسیق 
تطبيق التتسیق عذدى : | بسحتوي صف وان 
۳ 0 






حصقوق قردية ذات تتسيق خاص ۱ 

صعوف زوجية ذات. تتسیق, خاص 
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ولتحديد الحد الخارجي للجدول ليكون حد سميك 
نختار كامل الجدول ثم نختار نع الحد وسماكته 
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ومن هذه القاهمة اختار الحدود الداخنية لاز التها 
حتى تبقى فقط الحدود الخارجية سميكه 
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ومن تطبيق التنسيق علی: يحتوي صف راس 
اختارسماكة الحد الاول للصف الاول واختار حد سفلى من القائمة 
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ات التنسيق الخاص 










حصالص 
الام : | شبكة دول 
ا 4ع اليسصدة ےو 
البصوط مستي إلى : ۱ ةا دول عيادي 
اافففسيبق 
تحقبيق التتسيق على!! | بحتو صف رس 
3 2 7 يوا 
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جما 21 3- 
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1 هذ‎ ` "<١ 
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خصاتص 
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تباعد الاسطظر: هعردء 5© 
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ولاظهار الحدود الداخلية للجدول 
اختار کامل الجدول ثم من القانمه اختار الحدود الداخلية 
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a ou am EEE .‏ و#ر a‏ ھت سس 

































ول 
۰ نقطة 
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() فى هدا انب نید فقظ 9) مسغندا القيدة 


اقتهان الحدود الد ae‏ 
ت اسم اتضاتپ 
ل ج ج ا يي واي 0 
زل ل ال ا ا ل ڪا 
ولتنسيق الصفوف الفردية 
من تطبيق التنسيق على : صفوف فردية ذات تنسيق خاص اختار لون للصفوف للتميز والتنسيق 
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تلقاتی. ۰,۵ تقطة عرض الخط)ء الأولوية | ۶۰ im‏ 
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تتسیق الصفوف الفردية واختیار لها لون لتمییز ها 
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تصبح بهذا الشكل كما فى الصورة 


روي سر 
0-2 سكان] a‏ 


٠ 6‏ 
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تخطيط ف ۳۳" 


٠ 2 ۱‏ نقطة 
اتماط 


الحدود - ”ا لوت القا 








الاجيدرة شبکة جدول 
2 توح التممط: ل 
HCO MONRO IU‏ ص | جدو - 27٠١ ۱ ۰ 16 ١‏ + 1 18۰ 


]۱ 
التمط مستتر إلى : | E‏ جدول عادي أت ]| 

تطیق التنتسیق عيلى : سح متشه 87 
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ولتنسیق الصفوف الزوجية نفس الطريقة 
اختیار صفوف زوجیه دات تنسیق خاص ثم اخد 
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یس سس 
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© فى هذا الوس‌تنتد فقط TFET ١‏ سم تي e EY‏ 
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ات النتتسسيق الختاصضص 


+ ۷4 1۳4 ۰ "' 
النهططة مستند الی! 
التنسريهل 


اتطبیق الننسمق عذى: 
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سے يدا اسم زاجم رز e‏ ا 


اكتمل تنسيق الجدول 
كل الجداول ومهما بلغ عددها بهذا التنسيق 











شبكة خدول ۱ 
جدول اما 1 + + الا ۶ 1 7 01 0 
| ا جدول صادي ا 


۱ 
صضوف زوجیه دات تعسیق خاص 


۳1 
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الموضوع في منتديات زيزووم 
سلسلة دروس الف ۷0۸٥‏ الدرس 39 تنسيق الجداول دفعة واحدة فى الوورد 





مكتبة زيزووم الالكترونية / عوض السوداني 





